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Leitfaden Gemeindezeitung

Zur Vereinfachung der Informationen haben wir die Punkte bzw. Richtlinien der

Gemeindezeitung verschriftlicht.

Erscheinungstermine
Unsere Gemeindezeitung und das Wirtschaftsmagazin ,Impuls" erscheinen 4 x jahrlich, die
»Generationenpost” und das ,Youthflash" erscheinen 2 x jahrlich und ergehen an alle

Haushalte der Marktgemeinde Gratwein-Straf3engel.

Redaktionsschluss Gemeindezeitung

Bitte alle Beitrage fiir die Gemeindezeitung an: presse@gratwein-strassenggel.gv.at
senden. Alle Artikel bzw. Beitrage, die nach dem Redaktionsschluss geliefert werden, konnen
leider nicht mehr berticksichtigt werden. Hier finden Sie die Termine Redaktionsschluss und

auch die Erscheinungstermine.

Gemeindezeitung 2023
1. Ausgabe: Redaktionsschluss 23.02.2023, Erscheinungstermin 07.04.2023

2. Ausgabe: Redaktionsschluss 01.06.2023, Erscheinungstermin 07.07.2023
3. Ausgabe: Redaktionsschluss 12.09.2023, Erscheinungstermin 19.10.2023
4. Ausgabe: Redaktionsschluss 06.11.2023, Erscheinungstermin 24.12.2023

Alle Termine sind auch online auf der Gemeindewebsite unter https://gratwein-

strassengel.gv.at/gemeinde/publikationen zu finden. Es obliegt der Gemeinde, die Termine
bei Bedarf und Notwendigkeit anzupassen! Sollte es Termindanderungen geben, werden diese

via E-Mail versendet und die neuen Termine auf der Gemeindewebsite hochgeladen.
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Allgemeiner Aufbau der Gemeindezeitung:

Die Beitrage miissen einen 6rtlichen Bezug haben, knapp und sachlich gefasst sein, sich auf das
Notwendige beschranken und diirfen keine Angriffe auf Dritte in direkter oder indirekter Art
enthalten. Beitrage, die gegen gesetzliche Verbote oder die guten Sitten verstof3en, werden nicht
verdffentlicht ebenso wie Beitrige, die Verleumdungen oder personliche Angriffe enthalten und
die Ehre, das Ansehen der Gemeinde, ihrer Organe, von Einzelpersonen, Gruppen oder
Vereinigungen verletzen oder sonst Nachteile erbringen konnen. Dies gilt ebenso fiir Beitrage,

die inhaltlich falsche Tatsachen behaupten.

Aus der Gemeinde

Meldungen:

e Kurze Infos aus der Gemeinde

e Infos in Zusammenhang mit der Gemeinde

e Themenschwerpunkte (von Autor*innen)
Aus den Fachausschiissen

Generationenhaus

ClickIn (Jugend)

Kindergarten

Schulen

Biirger*innenbeteiligung (Kostnixladen, Gemeinwohl, etc.)
Vereine:

e Musik & Tanz

e Soziales & Gesundheit

e Freizeit & Sport

Arzte & Apotheken

Beratungen

Ansprechpartner*innen im Verwaltungszentrum
Variable:

e Inserate

o Filler (allg. Infos)
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Richtlinien der Beitragsgestaltung fiir Autor*innen:

Dateniibergabe:
» Letzter Abgabetermin ist der Redaktionsschluss
» Den Autor*innen werden die Druck- u. Erscheinungstermine (Lieferung an einen
Haushalt) bekannt gegeben.
» publizierte Veranstaltungen sollten frithestens eine Woche nach dem
Erscheinungstermin stattfinden
» Sollten den Autor*innen weiterhin Formulare zur Verfiigung gestellt werden, sollten

diese liberarbeitet werden (Vereinfachung, Reduzierung auf Relevantes).

Texte:
» Texte in Word-Dateien (nicht als Text im Mail)
» Gliederung der Beitrage:
v' Kurze aussagekriftige bzw. neugierig machende Uberschrift
v kurzer Vorspann (wesentliche Daten, Er6ffnung des Themas)
v’ aussagekriftige, lebendige Beschreibung des Ereignisses
v

keine Themen, die einen direkten Bezug zu politischen Parteien haben.

Textlange - Das zuldssige Zeichenkontingent ist wie folgt:
» ortliche Vereine, Schulen, Kindergarten, Kirchen und Glaubenseinrichtungen: max. 900
Zeichen (inkl. Leerzeichen)

» Betriebe und freie Berufe: max. 800 Zeichen (inkl. Leerzeichen)

Mit ,Zeichen“ ist die Anzahl der Buchstaben gemeint! Lingere Text werden in der Gemeinde-

Redaktion gekiirzt und vorab zur Ansicht iibermittelt.

Bilder (Richtlinien fiir Autor*innen):
Mit der Ubermittlung der Daten bestitigen Sie, dass das Foto rechtlich und ohne Kosten fiir die
Gemeinde fiir die Verdffentlichung in den Gemeindemedien nutzbar ist.

» Beigabe von Bildern (mindestens 2 bis 3 zur Auswahl)

» Bilder miissen als eigenstiandige JPG-Dateien beiliegen (diirfen nicht in der Textdatei

eingebettet sein)
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» Bilder miissen unbearbeitet sein (keine Collagen, keine Texte oder Werbung im Bild,
kein Beschnitt)

» Bilder in grofstmoglicher Auflésung (Grofie) tibermitteln

» Beim Bildversand per Mail ist zu achten, dass die Bilder nicht verkleinert werden
[Einstellung im Mailprogramm])

» Bilder von Websites und Social-Media-Plattformen sind oft wegen zu geringer Auflésung
nicht geeignet fiir den Druck. Auf das Original zuriickgreifen!

» Bei Bildern ist auf die Qualitdt zu achten (Aufnahmequalitét [Licht, Scharfe] sowie
inhaltliche Relevanz [Aussagekraft])

» Copyright: bei Fotos muss deren Urheber genannt werden - dieses ist in der Textdatei zu

vermerken

Veranstaltungsinformationen:
Zusammenfithrung von Veranstaltungsdaten fiir eine Info-Box (vorgegebenes Schema durch die
Redaktion). Folgende Informationen miissen an die Redaktion gesendet werden:

» Name Veranstaltung

» Datum

> Ort

» Ein Satz als Veranstaltungsbeschreibung
Inserate:

Es gibt die Moglichkeit kostenpflichtige Inserate in der Gemeindezeitung zu buchen. Das Formular

dazu finden Sie auf der Website: https://gratwein-strassengel.gv.at/gemeinde/publikationen

Text-, Bildiiberpriifung/-iiberarbeitung durch die Redaktion:

> Uberpriifung der Texte auf Relevanz, Richtigkeit
Kontrolle der Termine (in Hinblick auf Erscheinungsdatum)

Vereinheitlichung der Kontakt-Termin-Boxen (Stil, Reihenfolge)

YV V VY

Zusammenfassung der zu veroffentlichen Texte in einer Word-Datei (aus Protokollen,
Listen, Formularen).
» Einfordern von Bildern (wenn keine vorhanden sind oder nicht als eigene Bilddateien

beiliegen)

Offentlichkeitsarbeit der Marktgemeinde Gratwein-StraBengel
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